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Vejledning 7 – Foreningers ansøgninger om lokaler
Hvis du vil se en oversigt over ledige tider, kan du gå ind på Fritidsportalen: www.viborg.dk/fritidsportalen

1.  Klik på ”Booking”

2. Her kan du søge på ressourcer/institutioner eller
ressourcetyper/aktiviteter

I venstre kolonne kan du også bruge pilen i
”rullegardinet” og dernæst klikke på den ønskede
ressource.

I dette tilfælde er der klikket på ”Bjerringbro
Gymnasium”. Du kan nu vælge at se
”Gymnastiksalen” eller ”Hallen”.
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Når ledige tider er tjekket inde på Fritidsportalen, logger du på www.conventus.dk.

3. Her er klikket på ”Gymnastiksalen”.
Skemaet lukker op, og viser den aktuelle uge.

Du kan selv vælge uge her.
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14. Hvis du har gemt som kladde, vælger du Kladder i

toppen af siden, når du vil arbejde videre med

ansøgningen og f.eks. sende den. På den måde kan du

sende alle ansøgninger samlet.
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16. – og Send.

17. Hvis du vil sende kladder eller kopiere tidligere års

ansøgninger, kan du finde det under Ansøgninger på

Kommunal startside (se punkt 4 og 5). Under Arkiv kan

du se de ansøgninger, du har sendt.


